Утверждено

Постановлением Главы

Локомотивного городского округа

от 23.05.2014 г. № 49-П

ПОЛОЖЕНИЕ

об Учебно-методическом кабинете Отдела гражданской защиты Администрации Локомотивного городского округа Челябинской области

1. Общие положения

1.1. Учебно-методический кабинет (далее – УМК) Отдела гражданской защиты (ОГЗ) Администрации Локомотивного городского округа Челябинской области создается в составе отдела с целью реализации единого подхода к основным направлениям учебно-методической работы по подготовке всех категорий населения Локомотивного городского округа (далее – муниципального образования) в области гражданской обороны (ГО), предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (ПЛЧС), обеспечения пожарной безопасности (ОПБ) и обеспечения безопасности на водных объектах (ОБВО).

1.2. В своей деятельности кабинет руководствуется:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральными законами, регламентирующими деятельность в области ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО;

- Указами Президента России по ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО;

- Постановлениями Правительства Российской Федерации по ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО;

- нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации по ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО;
- нормативными правовыми актами государственных органов власти Челябинской области по ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО;
- нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Локомотивного городского округа по ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО;

- решениями коллегиальных органов, уполномоченных на решение вопросов области ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО;
- указаниями начальника ОГЗ Администрации муниципального образования;
- настоящим Положением.

1.3. Руководство УМК осуществляет заведующий, который назначается и освобождается от должности Главой Администрации муниципального образования по представлению начальника ОГЗ Администрации.
1.4. Заведующий УМК в своей деятельности непосредственно подчиняется начальнику ОГЗ Администрации.
1.5. Штатный состав УМК утверждается Главой Администрации.

1.6. УМК в своей деятельности взаимодействует со структурными и функциональными подразделениями Администрации, организациями, учреждениями и предприятиями (далее – организациями) муниципального образования, а также соседних муниципальных образований и Челябинской области, в пределах своих полномочий по вопросам методической работы и обучения населения в области ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО.

1.7. В УМК создается фонд учебной, учебно-методической, научной, справочной и иной литературы, документации и материалов по вопросам ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО.

1.8. Учебно-методический фонд формируется посредством получения УМК литературы документации и материалов по обязательной рассылке  вышестоящих звеньев управления ГО, РСЧС, приобретения, получения в дар, а также из других, не запрещенных законом источников.

1.9. Учебно-методический фонд может быть представлен в печатном, машиночитаемом (электронном), натуральном (наглядные пособия) и других форматах.
2. Основные задачи УМК
2.1. Содействие руководителям и работникам, уполномоченным по делам ГО и ЧС организаций муниципального образования в методическом обеспечении рабочих программ подготовки всех категорий населения в области ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО, а также в подготовке и проведении всех видов учебных занятий на высоком методическом и практическом уровне.
2.1.1. Категории населения, подлежащие обучению в области ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО:
- руководящий состав ГО, руководящий состав муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС, руководители и должностные лица организаций, расположенных в границах муниципального образования, должностные лица, ответственные за организацию и соблюдение мер пожарной безопасности;

- личный состав формирований и спасательных служб ГО;

- лица, занятые в сфере производства и обслуживания, не включенные в состав органов управления РСЧС и формирований ГО (работающее население);
- преподаватели по курсу «Основы безопасности жизнедеятельности»;
- лица, обучающиеся в образовательных учреждениях (учащиеся);

- лица, не занятые в сфере производства и обслуживания (неработающее население).

2.2. Оказание организационно-методической помощи неработающему населению в их подготовке в области ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО.

2.3. Изучение и обобщение научно-методической и учебно-методической работы, выработка предложений по совершенствованию методического обеспечения подготовки всех категорий населения в области ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО и внедрению в учебный процесс современных средств и методов обучения.

3. Функции УМК
3.1. Формирование и учет фондов учебной, учебно-методической, справочной и иной литературы и документации, наглядных пособий в области ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО и обеспечение ими всех категорий обучающихся и уполномоченных по делам ГО и ЧС организаций. 

3.2. Консультирование обучающихся, руководителей и уполномоченных по делам ГО и ЧС организаций по вопросам ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО, в том числе и неработающего населения.

3.3. Оказание содействия руководителям и уполномоченным по делам ГО и ЧС организаций в проведении всех видов занятий со всеми категориями обучаемых в области ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО.

3.4. Проведение на базе УМК учебных занятий:

- с оперативными дежурными Единой дежурно-диспетчерской службой (ЕДДС);

- с руководителями и уполномоченными по делам ГО и ЧС организаций по вопросам ГО ПЛЧС, ОПБ и ОБВО;

- с неработающим населением.

3.5. Оказание содействия руководителям и уполномоченным по делам ГО и ЧС организаций по вопросам ГО ПЛЧС, ОПБ и ОБВО в разработке и проведении занятий, учений и тренировок.

3.6. Изучение, обобщение и распространение опыта методической работы руководителей и уполномоченных по делам ГО и ЧС организаций по вопросам ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО.
3.7. Участие в методической экспертизе подготовленных к принятию нормативных правовых актов органов местного самоуправления в части касающейся вопросов в области ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО.
3.8. Участие в методической экспертизе подготовленных к принятию распорядительных документов руководителями организаций по вопросам ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО.
3.9. Участие в организации и проведении конкурсов, олимпиад, викторин, диспутов, конференций, «круглых столов», смотров, выставок, игр по вопросам безопасности жизнедеятельности, ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО.
3.10. Участие в разработке учебно-методических материалов, составлении справок и иных документов о методической работе по вопросам ГО, ПЛЧС, ОПБ и ОБВО.
4. Права УМК
4.1. УМК имеет право:

- взаимодействовать со всеми структурными подразделениями органов местного самоуправления, организациями муниципального образования и вышестоящими органами управления в пределах своих полномочий для получения материалов и необходимой информации при решении вопросов, относящихся к его компетенции;

- вносить на рассмотрение начальника ОГЗ предложения по совершенствованию учебно-методической работы; 

- использовать в установленном порядке материально-техническую базу УМК.

5. Материально-техническая база УМК
5.1. УМК обеспечивается необходимым помещением, мебелью и техническими средствами.
5.2. УМК оборудуется в специально отведенном помещении, где есть возможность создать необходимые условия для организации учебного процесса.

5.3. В УМК должно быть не менее двух кабинетов: класс для проведения занятий и консультаций вместимостью 15-20 человек; кабинет для хранения имущества.

5.4. Класс УМК обеспечивается необходимым количеством мебели; на видном месте располагается распорядок дня и расписание занятий и консультаций.

5.5. УМК должен быть оборудован не менее чем одним автоматизированным рабочим местом (компьютерным местом), подключенным к всемирной информационной сети общего пользования Интернет и обеспеченным возможностью выхода в базу данных ФГКУ «ЦУКС ГУ МЧС Росси по Челябинской области».
6. 6.Финансирование деятельности УМК
6.1. Функционирование УМК обеспечивается из средств местного бюджета муниципального образования в порядке, установленном действующим законодательством.

6.2. Функционирование УМК может обеспечиваться из иных внебюджетных источников в порядке, установленном действующим законодательством.

7.  Прекращение деятельности

7.1. Деятельность УМК прекращается по решению Главы Администрации муниципального образования.
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